Von wegen langweilige Buroarbeit — in Deiner Ausbildung zum Kaufmann/frau fiir
Biromanagement wirst Du schnell feststellen, dass Dein Aufgabengebiet ganz schon vielfaltig ist. (Ubach-

Du durchlaufst die verschiedenen kaufmannischen Bereiche und lernst dabei Arbeitsablaufe zu
planen, zu organisieren und durchzufiihren. Du erledigst den anfallenden Schriftverkehr,
bearbeitest Auftrage und kommunizierst intern sowie mit externen Geschéftspartnern und
Lieferanten. Du suchst eine Ausbildung, bei der Dir anschlie3end viele Tirren offenstehen? Bei

uns bist Du genau richtig!

Ausbildung Kaufmann / Kauffrau fiir Biromanagement (m/wi/d)

zum 01.08.2025

AUSZUG AUS DEINEN TATIGKEITEN:

Standort:

Palenberg
Arbeitsbereich:
Ausbildung
Vertragsart
unbefristet:
Vollzeit
Eintrittsdatum:
01.08.2025

DAS BRINGST DU MIT:

e Um Dir einen umfassenden Uberblick zu erméglichen,
lernst Du diverse Abteilungen und somit alle
Geschaftsprozesse eines internationalen
Unternehmenskennen

e Die vorgegebenen Wahlqualifikationen
"Auftragssteuerung und Koordination" sowie "Einkauf
und Logistik" sind im Laufe der Ausbildung abhangig von
Deinen Starken anderbar

e In den prufungsrelevanten Abteilungen entsprechend
der Wahlqualifikationen wirst Du einen langeren
Aufenthalt genief3en kénnen, um jegliche Arbeitsablaufe
erlernen zu kénnen

e Maglichkeit, die Ausbildungsdauer um bis zu 12 Monate
zu verkirzen. Ob dies der richtige Weg fir Dich ist,
besprechen und entscheiden wir gerne mit Dir
gemeinsam

e Intensive Einarbeitung in jeder Abteilung mit
Ausbildungsbetreuern an Deiner Seite, die Du immer

ansprechen kannst
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Du hast den erfolgreichen Abschluss bereits in der
Tasche oder stehst kurz vor dem Abschluss der
Fachhochschulreife mit guten Noten in BWL/RW, Mathe,
Deutsch und Englisch

Du bist sehr lernféhig und hast eine hohe
Lernbereitschaft

e Gute Deutsch- und Englischkenntnisse sind fir Dich

selbstverstandlich
Gute MS-Office Kenntnisse

Ausgepragte Kommunikationsfahigkeit, Sorgfalt sowie
Leitungs- und Einsatzbereitschaft

Ein PKW-Fuhrerschein ist vorteilhaft, da Du an
verschiedenen Standorten eingesetzt wirst

SLV, Marke und Business Unit zugleich, ist Teil der SLV
Lighting Group GmbH, die als marktfihrendes
Unternehmen von innovativen Beleuchtungssystemen,
technischem Licht und Wohnraumbeleuchtung seit der
Grundung im Jahre 1979 international erfolgreich
wachst. Bist Du an der Herausforderung interessiert?
Bewirb Dich jetzt:

SLV GmbH
Diane Brzenczek
Daimlerstr. 21-23
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